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isyeri Kodu/Ad: | Tarih:
isveren Adr: | Ogrenci Sayisi Alan /Bolum
Sorum.Md.Yrd. Kadrolu Personel sayisi: Kat Sayisi

isyeri Adresi:

Dayanak: 6331 Sayili is Saghgi ve Giivenligi Kanunun ve bagh yonetmelikleri, 19/08/2014 tarih 3450084 sayili 2014/16 Genelge, 24/12/2015 tarih 13288514 sayili ilge
M. E. M. yazisi ekindeki 13/12/2015 tarih 1281309 sayili Miistesarlik Emirleri, iSG Yonerge,Egit.Kur. Hijyen Sartlarin Gel.ve Enfeksiyon Onl.Kilavuzu
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Bakilan Konular:

Aciklamalar

Bahge girisi glivenlikli mi, 6grenci ve arag giris ¢ikisi fiziksel yapisi
uygun mu, ziyaretci kaydi tutuluyor mu, ziyaretgi talimati var mi,
giris-cikislar kontrol ediliyor mu?

Ana giriste ziyaretgi kaydi tutulmali, salgin donemlerinde tc ve telefon bilgileri
alinmali. Talimat imzalatilmali, Ozel giivenlik, yoksa okul giris kapisina personel
gorevlendimeli, gorev tanimi ve Talimatla calismalidir. Ziyaretgi kaydi ile kontrol
edilmeli, duvarlar/korkuluklar, ylirime yuzeyinden en az 90 cm yikseklikte
Uzerinden atlanmayacak sekilde veya yandan gelebilecek en az 125 kg yike
dayanikl, gvenli bir kapal alan olusturmalidir. kontrollli kapisi bulunmalidir.

Ana Girig Kapisi, binaya ulasim yollari, bahge zemini, duvarlari/
korkuluklari, aydinlatma direkleri, acil toplanma bdlgesi, glivenlik
kameralari, bina pencereleri, toplanma bdlgesi, uygun mu?

BdTICE BITTy RKAPTSIITOAIT, dRdTT drdg Urangiie Servis aragrariidg karst guvermgr |
saglanmali. Bahge zemini okul girisine kadar, +/-1,3 cm den fazla engebe/ cukur
(fazlasi sev yapih) keskin tas ve gakillardan arindirilmis olmamali. Okul ana girig
kapisi yuksek ise engelli asansori (caligir vaziyette) veya enfazla %9 egimli, iki tarafli
90cm yiksekliginde, yandan gelebilecek 125 kg yiike dayanikl kiipesteli rampa
olmalidir. Aydinlatmasi givenli ve gece glindiiz goriinti kayidi takibi olmahdir. Acil
toplanma bolgesi Gilivenli bir yer belirlenmelidir. Ana girisi kapisi kontrolld agilip
kapanmali isaretlenmeli, arag girisi ve 6grenci girisi ayri kontorlli olmalidir. Trafige
acilan kapilarda 6grenci kapisinda bariyer olmalidir. pencereler agilimlari

cinelandirilmalidie

Acil Durum, tahliye kapilari, yangin merdivenleri, yangin alarm
sistemleri, sinif kapilari, kat ofislerinde yerlesimler, siniflarda
dolaplar, depolarda ve tiim alanlarda devrilmeye diismeye karsi
tedbirler, Siginak, 1SO standardinda tahliye planlari, yangin vuku
tarzi tablosu ve Yangin Séndiirme i¢ Diizenlemesi/giincel ekip
bilgileri telefonlari, Acil112 ve Bilgilendirme, yonlendirme isaret ve
isaretgileri uygunmu?

Acil gikiglar, kapilar disa agilmali ve yonlendirme, bilgilendirme, yasak levhalari,
gecitler, yangin panolari, dolaplari Binalarin Yangindan Korunma, is Ekipmanlari
Kullaniminda Saglik Ve Guvenlik Sartlari yonetmeligine gére, uygun olmalidir.
Siginaklar, toplanma alanlari, acil ¢ikiglar, asansorler vb. yerler engellilerin de
anlayabilecegi sekilde belirlenmelidir. Saghk ve glvenlik isaretleri yénetmeligine
uygun olmalidir. ihtiyaglar ilgili yerlere bildirilmeli veya ilgili ekranlara girilmelidir.
Gerekirse 2018/7 Genelgeye gore Riske Bagl 6denek istenebilir. Yangin Alarm
sistemi yoksa yapilmali, varsa galisir durumda olmali. Ekiplerin bilgiler giincel olmali.

1- Biitiin katlarda béliim kisim /odalar numaral mi?

2- iSG isaret ve isaretgileri tamamlanmis mi?

3-iSG, Sifir Atik Panolarin, kutulan olusturulmus mu?

4- Girig katta kat yerlegim plani var mi?

5- Elektrik panolari uyun durumda mi? Sigortalarin ait oldugu yer
belirlenmis mi? Kagak Akim Roleleri /Kontrol?

6- Bilgilendirme, emir ve yasak isaret ve isaretgileri?

7- Ramak Kala olaylari ve tehlike bildirimi igin bir yer belirlenmis
mi, kutu konulmus mu?

Giriste her kati ayri ayri Yangin panolari, tipleri, elektirik panolarini, acil gikiglarini
ve yangin diigmelerini gésterir, kat yerlesim plani ve her katta iSO St. uygun Tahliye
Planlari (A3) olmali. Elektrik panolarinda sigortalarin ait oldugu yerler, ana ponoda
glic dagitim semasi, Atik kutulari tizerinde ve Gstiinde atik tanimi. ISG Panosu
Ogrenci ve dgretmenlerin katilimi ile olmali. 18.02.2020 tarih E.3494404 sayili,
30.03.2020 tarihli E.5982876 sayili yazimiza ve Saglik ve Giivenlik isaretleri
Yénetmeligine, Acil Durum, Sifir Atik tedbirlerine vb. yonelik isyerinin numarali
bolumlerde, bilgilendirme, emir (mavi), uyari (sari zemin siyah piktogram) ve yasak
(kirmiz1) isaret ve isaretgiler kullanilmalidir. Ramak Kala Olaylari ve Tehlike
bildirimleri igin bir yer/kutu ve formlari bulunmalidir.

Gida isletmesi bulunuyorsa Okul Kantinlerinde Satilacak Gidalar ve
Egitim Kurumlarindaki Gida isletmelerinin

Hijyen Y6niinden Denetlenmesi konulu 2020/8 Genelge emirleri
dogrultusunda ¢alisiyor mu, Saglik Bakanhgi Bilim Kurulu Karirina
gore satisl ve uygulama uygun mu?

Gida isletmesi bulunuyorsa Okul Kantinlerinde Satilacak Gidalar ve Egitim
Kurumlarindaki Gida isletmelerinin Hijyen Yéniinden Denetlenmesi konulu 2020/8
Genelge emirleri dogrultusunda galigiimali, Saghk Bakanligi Bilim Kurulu Karirina
gore satisa musade edilen gidalar, glincel fiyat listesi ile satilmaldir. Hijyen belgeleri
Tarim Bakanhgi Yetki belgeleri ve Saghk Bakanligi hijyen tedbirlerine uygun
olmalidir. Okul /kurum yetkilillerince siirekli yapilan galismalari denetlenmelidir.

(08.01.2020 tarihli E.487835 sayili yazi, 13.06.2018 tarih
E.11636338 sayili yazi ile istenilen, iSG KLASOR YAPISI ve
Dosyalama sistemi AYRACLARI iLE BIRLIKTE kurulmus mu? Bina
boliim/kisim listesi, is Ekipmanlar listesi, bakim kartlari, kontrol
cizelgeleri vb. ile takip denetim yeterli mi?

iSG kanun, Mer'i mevzuat hiikiimleri ve 08.01.2020 tarihli E.487835 sayili yaz,
geregi yapilmalidir. Calismalarin dokiimante edilmesi amaci ile 13.06.2018 tarih
E.11636338 sayili yazi ile istenilen dosyalama yapisinin 13 adet klasor, i¢ bolumleri
ayraglari ile siirekli kalacak dokiimanlar, yerli yerinde eksiksiz bulunmalidir. ilge
MEM onayli, Tespit ve Onay Defteri, personel sayisi 50 ve yukari ise, Kurul Karar
Defteri kilit altinda bulunmahdir.

~

Risk Ekibi olusturulmus mu, ekibin ve Calisan Temsilcilerinin
atama yazilari, egitim belgeleri dosyalanmasi yapilmis, glincel mi?
Risk Ekibi, Okul Kontrol Listeleri ile denetimleri ve Risk
Degerlendirme galismalari dokiimante edilerek imza altina alinmig
mi?

Risk Ekibi olusturulmali,Calisan Temsilcileri (pers. Sayisi 50 ‘ye kadar Bir, 51-100 iki
kisi, 100-500 ii¢ kisi secilmeli/atanmal. Risk Ekibi ISG Biiro is Giivenligi uzmani
tarafindan egitimleri, belgelerinin tanzim edilmeli ve iSG Dosyalama yapisinda,
dosyalanmasi yapilmalidir. Okul Kontrol Listeleri ile incelemeler yapiimali, tehlikenin
unsurlari, zarar verebilecegi yerler, verebilecegi zararin siddeti belirlenmeli ve 6lim
tehlikesi varsa derhal 6nlem alinmak tizere galisma yapilmali, Risk Degerlendirme
¢alismalari tamamlanarak imza altina alinmalidir.
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MEBBIS Risk Degerlendirme kayitlari eksiksiz girilmis mi? Ekran
Raporu alinmis ve yapilan galismalar {izerine isleniyor mu? MEBBIS
kayitlari bu rapora gore glincelleniyor mu?

Risk Degerlendirme MEBBIS kayitlari eksiksiz olusturulmali. Ekran Raporu alinarak,
Risk Ekibi tarafindan imzalanmali, yapilan ¢alismalar tzerine islenmeli sonrasinda
MEBBIS kayitlari buna gore giincellenmelidir. isveren /vekilleri baskanliginda Risk
Ekibi ile Risk Degerlendirme yonetmeligine uygun galisiimalidir. Tehlikelerin Tespiti
yapilmal, tehlikelere Onlemler alinmali, alinan 6nlemlerin takip ve denetimi
yapilmali, sonuglar izlenerek gerekli dizenlemeler, Uygunsuzluklar tutanak altina
alinmalidir.
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iSG Kurulu Kurulmus mu, gorev ve sorumluluklari iceren atama
yazilari, egitim bilgilendirmeleri ve belgeleri dosyalanmis mi? Kurul
diizenli toplanti Kararlari aliniyor mu?

OKul Kurum Midiiri (isveren) tarafindan gérevlendirmeleri yapiimalidir. Gérev ve
sorululuklari tebligi ile iSG Birim/Biiro veya Is Giivenligi Uzmanlarinca Egitimi ve
belgelendirilmesi sonrasinda, tehlikeli isyerlerinde 2 ayda bir, digerlerinde 3 ayda
bir toplanti yaparak, Kurullar Yonetmeligine uygun olarak ¢alismalarini
stirdiirmelidir. ISG kanun geregi, iSG Kurulun aldigi kararlar uygulanir.

10

08.01.2021 tarih 18953989 sayili “2021 iSG Yillik Calisma Plani
Raporlama ve Yardimci Dosyasi ile istenilen Personel bilgilerinin
toplanmasi yakinina ait telefonu, adresi ve saglik durumlari vb. ISG
Yilhk Galisma Plani, olusturulmus mu?

Personel bilgilerinin toplanmasi yakinina ait telefonu, adresi ve saglik durumlari
bilgileri kaza vb. Acil durumlara hazir bulundurulmalidir. iSG Yillik Calisma Plani,
olusturulmus olmaliydi. 2022 iSG Yillik Calisma Plani dosyast ile de génderilen ve
08.01.2021 tarih 18953989 sayili “2021 iSG Yillik Calisma Plani Raporlama ve
Yardimci Dosyasi kullanilmasi uygundur.
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Bulunan tiim is ekipmanlarinin bir listesi, is Ekipmanlarinin, "Yillik
Bakim Plani" yapilmis mi? is ekipmanlari, Bakim kartlari bulunuyor
mu? Bakimlari ve kontrolleri periyodik yapiliyor, dosyalaniyor
mu?

is Ekipmanlarinin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlari Yéntmeligi ve Eklerinde
belirtildigi sekilde, tim is ekipmanlarinin bakimlari isveren tarafindan yaptirilir. il
iSGB de gérevli PKU uzmanlari ise Periyodik Kontrol sonucu kullanima
uygunluk/uygunsuzluk raporu verirler. Tim Kisim /odalar numaralanarak,
etiketlenmeli. Tim is ekiplanlarinin listesi bulunmali ve sorumlularina
zimmetlenmelidir. is Ekipmanlari Yénetmeligine uygun olarak. Yillik Bakim Planlari,
Bakim Kartlari olmali ve kullanimlari talimatlandiriimalidir. isaret ve isaretgiler
yénetmeligine uygun olarak eksiksiz olmalidir.
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Tehlikeli islerde ¢alisanlarin yeterlilik belgeleri (kalorifer atesgisi,
asci vb.) Yeni ise baslayanlarin igbasi egitimleri, belgeleri,
talimatlari, KKD teslimatlari, egitimleri veriliyor ve dosyalaniyor
mu?

Tehlikeli islerde ¢alisanlarin kalorifer atescilerinin, as¢i vb. tehlikeli islerde
¢alisanlarin, is ekipmanlarini kullananlarin yeterlilik belgeleri bulunmali, gerekirse
belge almalari saglanmalidir. Yeni ise baglayan kadrolu /kadrosuzlarin isbasi
egitimleri, belgeleri, talimatlari, ise uygun Kisisel Koruyucu Donanim ve egitimleri
verilmeli ve dosyalanmali. Kisisel Koruyucu donanimlar kullaniliyor olmali
Uvgunsuzluklar rapor edilmeli
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Ogrencilerin ve tiim personelin saglik durumlari takip ediliyor mu?

T.C. MillT Egitim Bakanhgi ile T.C. Saghk Bakanligi arasinda imzalanan Okul Saghgi
Hizmetleri Isbirligi Protokolii kapsaminda; okul gevresi dahil sagligi olumsuz olarak
etkileyen her tiirli etmenin denetimi ile okulda galisanlarin ve 6grencilerin
sagliklarinin en Ust diizeye gikarilmasina ¢alisiimahdir.
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Tum alanlarda, “Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin
Gelistiriimesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzuna” goére
alinan tedbirler stirdUriliyor mu, personel ve 6grenciler
uygulamalara riayet etme durumlari yeterli mi?(Her yoni ile
tamam ise)

EGIUM KUTUMIarmaa HIJyen Sartarmin GeNstrmesT, ENTERSTYOn UNTemer ve
Kontrol Kilavuzu" nda belirtildigi sekilde ¢alisma zorunludur. Tim alanlari igeren
Risk Degerlendirme/kilavuza uygunluk kontrolleri yapilmali, Acil Durum Eylem
Planlari (SEKO-BBO), Hiyen Tedbirleri, Egitim, Atik Yonetimi, Kullanim alanlari
dizayni, Temizlik, egitim, Kontrol formlari dosyalanmali. vb. ¢alismalarinin KLAVUZA
gore yapllmasina devam edilmeli. COVID-19 SALGIN YONETiIMi VE CALISMA
REHRFRI' inden favdalanilabilir

15

Ozel risk tasiyan, (sadece uzmani tarafindan kullaniimasi gereken
koruyucu diizenegi yeterince yapilamayan, 6grencilerin, baska
calisanlarin dokunmamasi gereken) is ekipmanlarda, Gerekli
onlemler alinmig mi?

is Ekipmanlari Yonetmeliginde tarifi bulunan érnegin, el ve tezgah Matkaplari,
taslama, sipiral aletleri, kaynak makineleri. Koruyucusu olmayan, kullanimi uzmanhk
gerektiren, ¢ok tehlikeli islere giren ve kullanimi yeterlilik belgesi gerektiren
ekipmanlardir.
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Bundan 6nce verilen Ortam Gozetim Raporuna gore, tehlikelere
karsi dnlemler alinmig mi, tehlikelerin ortadan kaldirilmasina dair
gerekli, yeterli galismalar yapilmis mi?

Bundan 6nce verilen Ortam Gozetim Raporuna gore, tehlikelere karsi, tehlikelerin
ortadan kaldiriimasina dair gerekli, yeterli galismalar yapilmalidir. Biyolojik,
Kimyasal, Fiziksel etkenlere karsi dnlemler alinmali, alinan énlemler kontrol
edilmeli, duzeltici faaliyetler yapiimalidir. Uygunsuzluklar kayit altina alinmalidir.
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isveren veya vekili, 6331 iSG Kanun Md.6-¢) Gorevlendirdikleri kisi veya hizmet aldigi kurum ve kuruluslar tarafindan is saghgi ve giivenligi ile ilgili mevzuata uygun
olan ve yazili olarak bildirilen tedbirleri yerine getirir. denmektedir. ilgili Miistesarlik emirleri geregi is bu belge ve Ortam Gézetim Raporu 'EK-2' de belirtilen konular
0.1.1900. Tarih sayili yazimizla verilen iSG Biiro Raporu sakli kalmak kaydi ile yukarida bulunan eksikliklerin giderilmesi gerekir.

Mehmet Nihat INCE
isyeri Saglik ve Giivenlik Biiro Yoneticisi
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