5 ADIMDA RiSK ANALIiZi VE DEGERLENDIRMESI

Risk degerlendirmesi isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek tehlikelerin belirlenmesi, bu tehlikelerin riske yol acan faktorler ile
tehlikelerden kaynaklanan risklerin analiz edilerek derecelendirilmesi ve kontrol tedbirlerinin kararlastirilmasi amaciyla yapilmasi gerekli
calismalar1 icermektedir.

Is Saghg ve Giivenligi Risk Degerlendirme Yonetmeligine gore risk degerlendirmesi, isyerlerinin tasarim ve kurulus safhalarmi da igerecek
sekilde asagida verilen asamalari igerir. Bu yonetmeligin okunmasi dikkat ¢ektigi noktalar incelenmelidir.

1. ADIM: TEHLIKELERIN TANIMLANMASI
Tehlike: Isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, calisan1 veya isyerini etkileyebilecek zarar veya hasar verme potansiyelini ifade eder.
Risk: tehlikeden kaynaklanacak kayip, yaralanma ya da baska zararli sonu¢ meydana gelme ihtimalini ifade eder.

e Risk, beklenen ama ne zaman olacagi, nasil meydana gelecegi ve ne kadar zarar verecegi bilinmeyen olaylardir.
¢ Riskin, olma olasilig: ve olduktan sonra yaratacag etki gibi iki temel 6zelligi vardur.

e OLASILIK: Bir olayin giin, hafta, ay, yil gibi bir zaman dilimi icerisinde gerceklesme durumunu ifade eder.
e ETKI: Tehlikenin olusmas1 durumunda birime verecegi zarar1, hedef ve faaliyetler iizerindeki etkisini gosterir.

e Risk degerlendirmede temel amag, kurumun hedeflerinin gergeklesmesini engelleyen 6nemli riskleri tespit ve analiz
etmek, degerlendirmek, alinacak énlemleri belirlemek ve uygulamaktir.
e Ana faaliyetleri etkileyen riskler yilda en az bir kere detayl1 olarak analiz edilmelidir.
Risklerin ortaya ¢ikarilmas: ve yonetilmesi ¢alismalar: birimlerde olusturulan “RiSK BELIRLEME VE DEGERLENDIRME
GRUBU” tarafindan yiiriitiiliir. (2014/16 Genelge)
Riskler sabit degildir.

Riskler birimlere ve yiiriitiilen faaliyetlere gore farkhhiklar gosterir.
Riskleri belirlerken ¢ahisanlarin goriisleri alinmal ve siirece katilmalar saglanmahdr.

Riskleri ortaya citkarmanin en kolay ve hizh yolu isi yapanlardan bilgi almaktir.

Tehlikelerin tanimlanmasi risk degerlendirmesinde ¢ok onemli bir adimdir. Eger herhangi bir tehlike yok sayilmig veya fark edilmemis ise
sonucunda ortaya ¢ikacak riskler belirlenemez, analiz edilemez ve higbir dnleyici tedbir alinamaz. Bu durumun sonuglart ¢ok vahim olabilir.

Risk Degerlendirme Y onetmeligi Tehlikelerin tammlanmasi, Madde 8 incelenmelidir. Bu maddelerin uygulanmasi énemlidir.

Bu asamada, is akisina uygun olarak higbir noktayr atlamadan kontrol listeleri ile okulunuzun biitiin boliimlerini, dolasiniz ve nelerin
calisanlara, Ogrencilere ve is ekipmanlarina zarar verebilecegine bakiniz. Biiyiik-kiiglik, dnemli-onemsiz ayirt etmeden biitiin tehlikeleri
kaynaklarimi belirleyiniz ve bir tehlike listesi olusturunuz. Bu is i¢in ¢alisanlariniz ve temsilcilerinin diistincelerini dikkate aliniz. Sizin ilk bakista
goremediklerinizi onlar fark etmis olabilirler.

Isyerinizdeki ¢calisanlarn, alt elemanlarimin, bakim ig¢ilerinin, ziyaret¢ilerin, temizlik¢ilerin Ve igyerini paylastiginiz
diger kisilerin igyerinizdeki tehlikelerden zarar gérebilecegini asla unutmayiz. Cwraklar, stajyerler, gen¢ ¢calisanlar, gebe
veya emziren kadinlar gibi ozel gruplarini, tehlikeleri belirlerken ayrica géz oniinde bulundurun.

2. ADIM RiSKLERIN BELIRLENMESI VE ANALIZI

Bu adimda, birinci adimda tespit edilmis olan tehlikelerin her biri ayr1 ayr1 dikkate alinarak bu tehlikelerden kaynaklanabilecek risklerin hangi
siklikta olusabilecegi ile bu risklerden kimlerin, nelerin, ne sekilde ve hangi siddette zarar gorebilecegi belirlenir.

Daha sonra bu bilgileri risk degerlendirme grubu ile analiz edin. Gerekirse galisanlarla yiiz yiize goriiserek, tehlikeleri enine boyuna tartigin.

Alinan bu bilgilere gére o birimde yiiriitiilen faaliyetlerle ilgili riskleri ayiklayin, biiyiikliikleri, 6nem ve 6ncelik diizeyini belirleyin, belli bir
zaman igerisinde meydana gelme olasiliklarim ve yaratacag etkileri 6lgiin.

Isyeri bina ve eklentileri, Daha 6nce isyeri teftis sonuglarmi, Organizasyon ve hiyerarsik yap1, gérev, yetki ve sorumlulukla, Malzeme Giivenlik
Bilgi Formlarini, Toplanan bilgi ve veriler 1s1ginda belirlenen riskler; isletmenin faaliyetine iliskin 6zellikleri, isyerindeki tehlike veya risklerin
nitelikleri ve igyerinin kisitlar: gibi faktorler ya da ulusal ve uluslar arasi standartlar esas alinarak segilen yontemlerden biri veya birkagi bir arada
kullanilarak analiz edilir.

Oncelikle, isyerinizde bulunan tehlikelerden kaynaklanabilecek riskler neticesinde yasanabilecek bir is kazasindan ya da meslek hastaligindan,
kimlerin nasil veya ne kadar zarar gorebilecegini belirleyiniz. Ornegin; isyerinizde solvent igeren cila kullaniliyorsa ¢alisanlarin solvent buharindan
etkilenme riski var demektir. Solvent buharindan kag kisi, ne kadar siklikla ve ne kadar siire etkileniyor; bu maruziyet sonucu ne tiir bir saglik
sorunuyla karsilasir gibi sorulara cevap vererek riskleri analiz ediniz.

Analiz edilen risklerin siddetini ve sikligin1 dikkate alarak onceliklerine gore riskleri siralayiniz. Boylece kolayca ortadan kaldirabileceginiz
tehlikeleri ayitmis, analiz etmeniz gereken durumlarin sayisini azaltmis olursunuz.

Tek hamleyle kontrol altina alamadiginiz riskleri derecelendirirken, her bir tehlike i¢in alacaginiz 6nlemleri de dikkate alarak kalan riskin
yiiksek, orta ya da diisiik olduguna karar veriniz. Derhal, vakit gegirmeksizin miidahale edilmesi gereken riskleri yiiksek risk; miimkiin oldugu
kadar ¢abuk miidahale edilmesi gereken riskleri orta risk; acil miidahale edilmesi gereken riskleri ise diisiik risk kabul ediniz. Ancak miidahale
edilecegini unutmayiniz.

RISK MATRISI
Risk degerlendirmede 5x5, 3x3, 10x10 gibi matrislerden yararlanilir. Risk matrisi, riskin olma olasiligl ve olduktan sonra yaratacagi etki gibi iki
degiskeni analiz etmek i¢in kullanilan bir degerlendirme aracidir. Belirlenen risklerin her birine

1’den 5’e kadar bir etki degeri (soldan saga) ve bir |olasilik degeri (yukaridan asagiya) verilir. Etki ve olasilik dizeyi en disik icin 1, en yliksek igin
5 degeri kullanilir. Sirasi ile olasilik degerleri etki degeri ile ¢arpilarak her bir olayin 'risk puani veya risk skoru bulunur.

Ornegin, iyi korunmayan bir depoda hirsizlik olma olasiligl 3, hirsizlik sonrasi meydana gelecek zarar 4 ise, risk skoru 3 x 4 = 12 olacaktir. Bu sonug
risk matrisinde asagidaki sekilde gosterilir :


http://onikisubat.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2016_11/08045151_kontrol_listeleri.rar
https://istanbulvizyonosgb.com/isg-sozlugu/tehlike/
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OLASILIK DERECELENDIRME BASAMAKLARI
(1) Cok Kiigiik. Risk beklenmiyor, olma olasiligi ¢cok zayif, hic yok gibi.
(2) Kiigiik. Risk olasiligi ¢cok az. Yilda bir kez tekrarlanabilir. Mevcut kontrol sistemini siirdrin.
(3) Orta Derece. Risk az da olsa mevcut. Yilda birka¢ kez veya alti ayda bir tekrarlanabilir.
(4) Yiiksek. Risk mevcut. Ayda, haftada bir siklikta tekrarlanabilir. Acil risk yonetimi gerekir.
(5) Cok Yiksek. Risk her giin olabilir, her an olabilir.

ETKi DERECELENDIRME

(1) Cok Hafif. Zararsiz. Herhangi bir kayip yok. ilk yardim gerekir.
(2) Hafif. Kayda deger bir zarar ve kayip yok, kiymetsiz. Ayakta tedavi edilir.
(3) Orta Derece. Zarar var ancak telafisi mimkiin. Kisa sireli is gormezlik. Yaralanma, yatarak tedavi
(4) Ciddi. Onemli zarar ve kayip var. Ciddi yaralanma, uzun siireli tedavi gerekir.

Cok Ciddi. Telafisi miimkiin olamayacak kadar biytk zarar. Olim. Surekli is gdremezlik. Kontrol
(5) edilememesi

Olasi risklere “kabul etme”, “transfer etme, devretme, yerine daha az tehlikelisini kullanma (ikame)”, “meydana gelme ve etkisini
azaltma, kontrol etme, miihendislik faaliyetleri” ve son ¢are “faaliyeti durdurma, kacinma” gibi kontrol yontemlerden biri ile cevap verin,
kontrol altinda tutacak onlemleri belirleyin.

Risk Degerlendirme Grubu olarak karar verin, uygulayin ve raporlayin
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KABUL EDILEMEZ RiSK
Bu risklerle ilgili hemen galiyma yapilmali

KAYDA DEGER ONEMLI RiSK
Bu risklere miimkiin oldugu kadar ¢abuk miidahale

edilmelidir.
Orta Riskler Olasilik diisiik, Siddet Yiksek II
PAYLASILAN, TRASFER EDILEN RISKLER
Olasilik Yiiksek, Siddet Diisiik

KONTROL EDILEBILEN RiSKLER

KABUL EDILEBILIR RISK Acil tedbir
gerektirmeyebilir. Bu risklere kontrol tedbirleri
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gelistirilmeli ve planlama yapilmali, Rutin siiregler
vasitastyla yonetilmelidir.

3. ADIM: RISK KONTROL ADIMLARI

Oncelikle, kolaylikla ortadan kaldirilabilecek tehlikeler igin gerekli onlemleri aliniz. Ornegin; isyerinizde kirik priz varsa elektrik
carpmasl, kisa devre veya yangin riskleriyle kars1 karsiyasiniz demektir. Kirik prizi degistirerek, bu risklerden kolaylikla ve ¢abucak
kurtulabilirsiniz. Ancak, devaminda gelisebilecek kirilma ve kagaklara kars1 onlem alinmalidir. Mesela, tali panolara Kagak Akim Koruma
Roleleri taktirarak, bu rélelerinde sik araliklarla takip denetiminin yapilmasini saglayarak, 6lim ve yangin gibi tehlikeleri kontrol altina
alabilirsiniz. Bu tiir harcama gerektiren durumlarda isveren/vekillerce, 6denek istenebilmektedir.

Daha sonra risk derecelendirmesi sonucuna gore yiiksek, orta ya da diistik risk olarak belirlenen riskleri g6z 6niinde bulundurunuz ve bu
riskler igin kontrol adimlari planlayiniz. Risk kontrol tedbirlerine karar vererek uygulamaya baslayimiz. Risk kontrol tedbirlerinin uygulanmasi
oncelikle tehlike veya tehlike kaynaklarinin ortadan kaldirilmasi; tehlikelinin tehlikeli olmayanla veya daha az tehlikeli olanla degistirilmesi;
riskler ile kaynaginda miicadele edilmesi hedeflenmelidir.

Onlemleri uygularken toplu korunma énlemlerine, kisisel korunma énlemlerine gore dncelik veriniz ve uygulanacak dnlemlerin yeni
risklere neden olmamasina dikkat ediniz. Alinmasi gereken 6nlemlere karar verirken; riskin tamamen bertaraf edilmesi, bu miimkiin degil ise
riskin kabul edilebilir seviyeye indirilmesini saglayiniz.

Ornegin; pek cok solunum sistemi hastaliginin sebebi olan toz, isyerinizde kolaylikla bertaraf edemeyeceginiz bir tehlikedir. Sebep oldugu meslek
hastaliklar: ve tozdan etkilenen ¢alisan sayisi dikkate alindiginda, toza karst bir an once onlem almaniz gerekir. Bu sebeple ilk etapta toz
kaynagni ortadan kaldirmayr deneyiniz. Eger bu miimkiin degilse, isyerinizdeki t0z miktarin sulu sistem gibi yontemler kullanarak azaltiniz ve
toza maruz kalan ¢alisan sayisint sumirlandiriniz. Bu énlemler yeterli gelmedigi takdirde ¢alisanlara toz maskesi dagitiniz.


https://istanbulvizyonosgb.com/isg-sozlugu/risk/

Ornegin; COVID-19 koronavirus salgini Saghk Bakanlig: tarafindan yayinlanan Tedbirleri hem kendimizde, hem isyerimizde almak, alinan
tedbirleri kontrol formlar: ile verilen KL-44 Biyolojik Risk Faktérii-Pandemi kontrol formu ile ortamin kontroliinii yapmak, yayimnlar: ve yeni
gelismeleri takip ederek, bu tehlikeleri bertaraf edecek calismalari kayit altina almak suretiyle ve uygulanmasini kontrol etmek. Mesafeli ve
seyrek calisma, el temizligi, toz maskeleri kullanmak, ¢alisma ortamlarinin havalandirilmasi, yayinlanan 14 kuralin ve isyeri tedbirlerinin
uygulanmasi ile hastaligin bulasma, olasiligini azaltabiliriz. Gerekli donanimin dagitilmasi, temizlik ve hijyen temizlik kurallarini, kontrol
cizilgeleri ve kullanimn takibi yapilmali. Kisilerde biling gelismesi icin uymayanlarin uyarilarak sistemin devami saglanmalidir.

Dikkat edilmesi gereken hususlar:

* Yiiksek riskleri kabul edilebilir sinirlara ¢gekme ¢alismalarini gerekirse isi durdurarak bir an 6nce yapiniz.

* Orta riskleri bir an 6nce ele aliniz ve belirlediginiz kontrol adimlarint uygulayimiz.

* Diisiik riskleri ¢ok kolay yontemlerle ve diisiikk maliyetlerle ortadan kaldirmak miimkiinse bunlar i¢in ¢alisma yapiniz ya da bir sonraki
periyodik risk degerlendirmesine kadar bu tehlikelerin artmamasi i¢in bir kontrol islemi olusturunuz.

Tiim bu ¢alismalarda hedefiniz uygun ve yeterli risk kontrol adimlari gelistirmek olmalidir. Calisilan ortamda her zaman risk olacaktir.
Onemli olan bu risklerin farkinda olmak, onlar1 kabul edilebilir seviyede ve kontrol altinda tutabilmek ve riskleri kontrol etmek icin
uyguladiginiz tiim 6nlemlerin ¢alisirligini/yeterligini stirekli izlemektedir.

isyeri Risk Degerlendirmesi
Risk degerlendirmesini
plania
|
Tehlikeyi belirle —— | Risklern degeriendir
| |
Tehlikeyi ortadan kaldir Tehlikeyi kontrol et
Kontrol ve izleme Talimatiar ve Egitim
Yonetimin kontrolu “ Is talimatlan, butun
denetimler caliganlara egitim verilmesi

4. ADIM: DENETIM, iZLEME VE YENILEME
Isyerinizde saglikli ve giivenli bir ¢calisma olusmasini saglamak i¢in, aldiginiz nlemlerin uygulanip uygulanmadigini izleme, tehlikelerin tekrar
ortaya ¢ikmamasini takip etme ve galisanlarimizi denetleme gerekmektedir. Bu amagla uygun bir kontrol periyodu belirleyiniz.

Isyerinin tasinmas: veya binalarda degisiklik yapilmasi, isyerinde uygulanan teknoloji, kullanilan madde ve ekipmanlarda degisiklikler olmasi, is
kazasi, meslek hastalig: veya ramak kala olay meydana gelmesi, calisma ortamina ait sunir degerlere iliskin mevzuat degisikligi olmasi, ¢alisma
ortami 6l¢timii Ve saglk gozetim sonuglarina gore gerekli goriilmesi, isyeri disindan kaynaklanan ve isyerini etkileyebilecek yeni bir tehlikenin
ortaya ¢itkmasi durumlart isyerinin tamamini veya kismen bir boliimiinii etkiliyor ise kismen yenileyiniz.

Bu #ir durumlarla karsilasmamis olansiz dahi isyerinizin tehlike sinifina gore cok tehlikeli sinifta iseniz en geg iki, tehlikeli sinifta iseniz
en geg dort, az tehlikeli sinifta iseniz en geg alti yilda bir risk degerlendirmesi gerekmektedir.

RiISK YONETIMI Kurumun misyon ve vizyonuna, planh faaliyetleri ve ¢alisanlarina zarar verebilecek olumsuzluklar belirlemek,
degerlendirmek, yonetmek ve kontrol etme siirecidir.

5. ADIM : DOKUMANTASYON
Risk degerlendirmesi calismalarinizi imzalayarak kayit altina alimiz ve Isveren/vekili tarafindan MEBBIS Risk Degerlendirme ekranlarina

girilmesini, oradan alanin raporlarin imzalanmasi ile arsivelenmesini saglayiniz. Boylece yapilan tiim g¢alismalar rahatlikla izlenebilir, takip
edilebilir ve gerektiginde tekrar kullanilabilir. Risk degerlendirmesi dokiimani elektronik ve benzeri ortamlarda da hazirlanip arsivlenebilir.

Risk degerlendirmesi dokiimani asgari, isyerinin unvani, adresi ve igverenin adi; gergeklestiren kisilerin isim ve unvanlari ile bunlardan is
giivenligi uzmani ve igyeri _hekimi olanlarin Bakanlik¢a verilmis belge bilgileri; gergeklestirildigi tarih ve gegerlilik tarihi; risk
degerlendirmesi isyerindeki farkli boliimler i¢in ayr1 ayri yapilmisgsa her birinin adi; belirlenen tehlike kaynaklari ile tehlikeler; tespit edilen
riskler; risk analizinde kullanilan yontem veya yontemler; tespit edilen risklerin 6nem ve dncelik sirasini da igren analiz sonuglari ile diizeltici ve
onleyici kontrol tedbirleri, gerceklestirilme tarihleri ve sonrasinda tespit edilen risk seviyesi.

Hazirladiginiz dokiimani herhangi bir Kuruma bildirmenize gerek yoktur. Dokiimanin sayfalari numaralandirilarak; gerceklestiren kisiler
tarafindan her sayfasi paraflanip, son sayfasi imzalanir ve denetimlerde gosterilmek tizere isyerinizde saklayimiz.

Risk degerlendirmesinin dogru ve kurallarina uygun bir bigimde yapilmasi ve yapilanlarin dokiimante edilmesi durumunda, mevzuattan dogan
yiikiimliiliiklerinizi yerine getirmis olursunuz.

Biitiin bu ¢alismalar igveren /vekili tarafindan olusturulan takvime gore uygulamalarin yapilmasi ve kontrol edilmesi saglanmalidir.

ORNEK CALISMA 1:

5 adimda risk degerlendirmesinin tiim asamalarin1 gosteren 6rnek tablo asagida verilmistir. Bu tablo sizlerin yaptigi ve yapacagi ¢alismalarin
neticesinde tespit edilen -tehlikeleri MEBBIS ekranlarina girilmesi ile olusturulmaktadir. Yapilan calismalar ise buradan alinan rapor iizerine
tarihi ile yapilan calisma neticesinde elde edilen yenin Risk Puan ile belirtilir. Imza altia alinir. MEBBIS Risk Degerlendirme ekraninda ise
Risk Giincelleme seklinde olusturulmaktadir. Bu islem Isveren/vekilleri bilgisindedir. Uygulama sekli ISG Biiro web sayfasinda Risk Deg.
Meniisiindedir.



DERECELENDIRME A Onlemlerin Alinmasindan Sonra Yapilan
. TABLOSU Kontrol Tedbirleri Risk Degerlendirmesi
KONTROLU
o - . Karsilasila
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Bivoloiik TL_113_temizlik_ve_dezenfeksiyon talimatnamesine uygun, 114 Nolu izerinde, risk degerinin kabul
Tim Bivoloiik EtlZenIerre Temizlik ve Hijyen Talimatinin da uygulanmasi, Dezenfektesi edilebilir degere getiren
Calisma alisanlar Ri;lkleﬂ Maruzivet | Perivoridik olarak giin baslangicinda ve gin iginde, giir sonunda _ ~ calismalar buraya yazilir
1 | Kaza/Ola Pandemi ortamlarinin sd"anciIeli Hactalik. i 4|5 RiSk|€I’iT’1il’l yapilmalidir. (Talimatlar Iice WEB say. ISG Biiro /Dékiimanlarda dir. ) | Isveren/ 1 5 isveren/vekilince imzalanir.
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yapilmamasi | _. . - yerlerde saklanabilmesine yonelik gerekli diizenlemelerin yapilmasi,
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hijyenlerine ve uygun KKD kullanima 6zen géstermesi,
¢ Sik temas edilen ylizeyleri basta olmak lizere temizlik ve hijyeninin
sik araliklarla saglanmasi,
ORNEK CALISMA 2:
Risk Degerlendirme ekibi olarak tespiti yapilan tehlikelerin yazilacagi tablo 6rnegi;
RiSK DEGERLENDIRME FORMU
Isyerinin Ad1 ve Adresi: Risk Degerlendirmesini Yapanlar:
Isyerinde Calisan Sayisi :
Uygulanan Tahmin Riski Azaltmak i¢in
No Tehlike Koruyucu/Onleyici Edilen/Degerlendirilen Planlanan Eylemler
Tedbirler Risk
1 2 3 4 5

Risk Degerlendirmesini Gergeklestirenlerin Imzalari........................o.cooiiiiiiiiiiein..

Yetkililerin Imzalart




