MEBBIS Sisteminde Alt kullanici olusturma

MEBBIS Sisteminde kurumunuza ait tek bir kullanicidan islemleri yapmak yerine Miidiir yardimcisina
veya ilgili personele Tc kimlik numaralariyla iliskilendirilmis kullanici olusturulmasi gerekmektedir. Alt
kullanici olusturulmazsa yapilan tiim islemlerden okul miidird sorumludur.

Bu kilavuz kurumlarimizin Mebbis te alt kullanicilarin nasil olugturulacagini anlatmaktadir.

1. Tarayicinizin adres kismina https://mebbis.meb.gov.tr/loginl.aspx yazarak MEBBIS giris
ekranina geliniz. Kurum Kodu ve Sifrenizi kullanarak MEBBIS modiiliine giriniz.

QL @ciTiv @rxannici @ @Lisiv @IsTEMLERI

Frrerrrrem

MEIS Modiilii
MEBBIS Kurumlar bazinda MEIS istatist

ki bilgi girisleri baslamistir.

Kurumlarin 05 Aralik 2014 t_a;ipin%_kada_r.-m:odmie_ ilgiliistatistiki bilgileri girmesi

2. Ana sayfa sag alt tarafta bulunan yonetici moddline tiklayiniz.

E3 09/12/2014 12:51:34 - 78.181.240.175

Yatinm Maaliyet islemleri E3 09/12/2014 12:12:27 - 78.181.240.175

E3 09/12/2014 12:01:35 - 78.181.240.175

( Yonetici Modiili

@ Sifre Dedisikiidi

@ Bilgi Dizeltme
Kurum Dyned Sifrenizi Ogrenmek Icin Tiklayiniz
1-3 Givenli Cikis

3. Acilan modiiliinde Glvenlik Gruplari altinda yer alan Agilan Gruplara tiklayiniz.

Acilan Giivenlik Gruplarinin Listesi

© Giris Ekrani @
yeni
© Kullanici Islemleri

o
Alt Kullanicilar Olusturulmus grup bilgisine rast

© Giivenlik Gruplari

‘ Acilan Gruplar

Grubun Yetkileri

Daha 6nceden grup olusturulmadigi olusturulmus grup bilgisine rastlanmadi yazacaktir. Daha sonra
Yeniye tiklariz.


https://mebbis.meb.gov.tr/login1.aspx

4. Gruba hangi kullanicilari ekleyecekseniz adini veriniz ve sonra kaydet diigmesine tiklayiniz.

Agilan Giivenlik Gruplanmn Listesi

@ =0

yeni kaydet iotal

Secilen Grup Bilgisi
Ad : | Midir Yardmalan
Acitklama : | Madir Yardmailar|

5. Givenlik grubu olusturulmus olarak asagidaki gibi gelecektir. Simdi ise olusturdugunuz gruba

Ekran Yetkilerini Dizenlemek igin tiklayiniz kismina tiklayarak bu gruba ait kullanicilarin hangi
islemleri yapabileceklerini seginiz.

®

yeni

Giivenlik Gruplan

Aciklamasi

Mudir Yardimalan Madir Yardimailan ‘ Ekran Yetkilerini Dizenlemek Igin Tiklayini:

6. Ornek olarak Basvuru onay modiiliinde yer alan Ana ekran ve Alt ekranlara ait Giincelleme,
silme, Ekleme, Gorlintile gibi islemlerde yetki verebilirsiniz.

Segilen Crup Bllgisi

aale = Paldir Fardmedan

Acikbama © Midur Yardmohan

Ekran Yethibert Verilooeh Modil = | Bagvary Cray Modubi i m

Mildir Yarimeilan Gruba Ekran Yetkiler!
giicme

Modill Ad Ana Ekran Alt Ekran il
carel Blglar Ganel Bilglar

‘onetidlik Dafibm flemled
vnaticlii Onaylan B Sl v vemidin Midusluk Bigrury Lstaler C O
1 Defa e Yankden HMidalik Sagvury Onay
Bagvury Sy Modul el Kaznamlars Ofetmar Atama v Kurumlar Bisvir Listes C

Bagvuru Lstes! [ [ [
Bayeor: Onay [= o o

Anadoly Ik Atama
Argly Listest

Argiy Bagvar Bilg

i
Yetkilerin hepsini vermek istiyorsaniz Tiumiinl se¢ TUmi{n{ Kaldir veya Sadece Gorilintileme gibi
islemleri verebilirsiniz. Yapilan islemlerden sonra kaydet diigmesine basmayi unutmayiniz.




7. Son olarak ise ac¢tigimiz grubun igerisine kullanici olusturalim. Sol tarafta olan Tanimlama
bilgileri kismina tiklayiniz. Daha sonra (st kisimda yer alan yeni diigmesine tiklariz.

Kullania Tammlama Bilgileri
© Giriss Flerani H o Q

Koydet lotal | ofama foooral

Kullamicr Tammlama Bilgileri
Uyan: Resml Kurumlardakl Gdretmenlerin sifre islemler! kislsel sifre modilliinden vapibmalider.

Kullanecs Adi : | 753007

Gitvenlik Kodu T {0t Bamadeki Kod)

Wullanscs T.C. Kimiik Mo () 1 27241841650 Bllgiler Gatir
Nilfus Adi = | YARUP

Nilfus Soyadi = | KAMAN

8. Bu kisimda ise kurumunuza ait alt kullaniciyi tanimlar ve Tc kimlik numarasi ile iliskilendirilir.
Kullanici adi olustururken Kisini adi ve soyadini kullaniniz. Tc kimlik numarasini kullanici adi
olarak tanimlamayiniz. Eger verdiginiz kullanici adi kullanilmis ise farkli bir kullanici adi
deneyiniz. iligi kisimlari doldurduktan sonra Grup Adi kismina énceden olusturdugumuz
gruplardan her hangi birini seceriz. Kaydet diigmesine basarak kullanici olusturmus oluruz.

Kullanici Tammmlama Bilgileri

Uyari: Resmi Kurumlardaki Ogretmenlerin sifre islemlel

Kullanicr Adi :| yakupkaman

Giivenlik Kodu : (st Bolimdeki Kod)

Kullanicr T.C. Kimlik No (*) : Bilgileri Getir
Niifus Adi :

Niifus Soyadi :

E-mail :

Il Kisitlamasi | KAHRAMANMARAS

flce Kisitlamasi | ROYIIKSEHIR

Kurum Kisitlamasi ST Milli Editim Miidiirliidin (AY
Kurum Kisitlamasi - Kurum Kodu :| 753007

T.C. Kimlik Mo Kisitlamasi : @
Grup Adi : W

Sifre .

Sifre Onayi :



9. Kullanici olusturulduktan sonra Rapor al diigmesine tiklayarak Kullanici Agma ve Teslim
Formunun 2 adet c¢ikartarak birini kullaniciya veririz digerini ise muhafaza ederiz.

® B O Q(E

yeni kaydet lfptoal  arama WgEo

Rapor Aciklamasi

Kullanicr Acma ve Teslim Formu

Kullanic Listesi

h YONO2001R2
h YONO2001R3

Secilen Kullanicrya Ait Yetkiler

T.C. AWM g,
_ MILLI EGITIM BAKANLIGI $ Q%
MEBBIS SiSTEMi UYGULAMA KULLANICISI
ACMA ve TESLIM FORMU

Kullaniciy1 Talep Eden Kiginin
T.C. Kimlik Numarasi 27241841650

Adi Soyadi Y AKUP KAMAN

Gérev Yaptigi Birim KAHRAMANMARAS-BUYUKSEHIR-1L Milli Egitim Madilisgi

Girevi Bilgisayar ve Ag Sistemleri Yéneticisi

Yeni Agilan Kullanic: Bilgileri

Kullanici Kodu YAFUPKAMAN

Kullanici Sifresi Fapali zarfiginde teslim edildi

Kullanier Agma Tarihi 5.2.2015 10:27:58

Kullaniciyr Agan Kisi YAKUP KAMAN

Kullanici Grubu Mirdiir Yardumeilan

Il Kisitlamasi Il kusitlamasi var

ilce Kisitamas: Iige kusitlamas: yok

Kurum Kisitlamasi

Furum kisitlamasi var

TESLIM ALAN

..... [ 0200

10. Olusturulan kullanici artik kendi adiyla girerek kurumla ilgili is ve islemleri gergeklestirebilir.

TESLIM EDEN

..... [ 120

Sayin: YAKUP KAMAN
Kullanics Adiz KAMRAMANMARAS

TE Kinalik Numaras:|
Sunucu Adi: HEBBISW2012503
Kullanic Rold: 1L YETRILT

$“‘* MEBBIS .
\“ J Mill Egitim Bakanhif Biligim Sistem|or)

A2 Mok s =an) & Mebbis Duyurulan

E Snerii Uyan: Kullanse:
Atama (Sodegmell Odretrmen)

Sz [Sadegmell Personal)

IE3 MEts Bilgi Girls son tarihi 95 Aralik 2014 tarihine kadar uzatilmistir.

de yanlghk oldugunu dagindyorsanz, sol mentde bulunan "Bilgl Dizeltme® baglantisine kullanarak, bilgil

B2 Goretmenierin Alan Dedisikligi Basvurulan Baglamistir, 05.12.2014 taribine kadar bagvuru yapilmas: gerekmektdir.

20 -26 Kasim 2014 tarihler arasinda Yend Kurumlara Sgretmen atama bagvurusu almacakiir,
B3 Snemii uyan: Kullamsalarn ayni anda aym kullanici lle baska bir sistemden giris yapmasi durumunda, sistem difer kullanicmn oturumunu sonlandiracaktr.

Ortak kullarict fle calisan birimlerin ayn Mebbis kullanciss almasi gerekmektedic. [-lice Mebbis Yaneticiler bu kapsam disindadir,




Yonetici Modiilii hakkinda:

e Bu modiil, temel olarak MEBBIS Uygulamalarinda bulunan modiillerin kullanicilarini
yonetmek amaciyla tasarlanmistir.

e Bu modiil vasitasiyla yapabileceginiz iki baslik altinda toplanmistir. Bunlardan birincisi
kullanicr islemleri, ikicisi ise grup islmeleridir.

e Kullaniciislemlerinde kullanicinin bilgilerinin glincellenmesi, yeni kullanici olusturma, veya
kullanici silme gibi islemler yer alacaktir

e Grupislemlerinde ise yeni grup olusturma, grubun kimlik bilgilerinin glincellenmesi gibi
islemlerin yani sira, grubun modiillere ve modiillerin ekranlarina olan yetkilerinin ayarlanmasi
islemi de yapilmaktadir.

Onemli Notlar:

e  Olusturdugunuz kullanicilarin sifrelerini sadece o kullaniciyi kullanacak olan kisiye veriniz.
Sifreyi baska bir kisinin bilmemesine 6zen gosteriniz.

e MEBBIS Uygulamalarinda yer alan modiillere erisim hakki ve yetkinin seviyesi kullanici
gruplari seviyesinde ayarlanmaktadir.

e Ayni kullanici grubunda yer alan bitin kullanicilar, biitin moddllere ayni yetkilerle erisir.

e DOrt adet yetki vardir. Bunlar glincelleme, silme, ekleme ve goriintlileme yetkileridir. Bu
yetkilerden glincelleme, silme veya ekleme hakkina sahip olan bir kullanici grubu otomatik
olarak goriintiileme yetkisine de sahip olacaktir.

e Onerilen yapi, her modiiliin kullanicilarini ayri gruplarda toplayarak, bu gruplara da sadece
ilgili modullin yetkilerini vermek, diger modiillerin yetkilerini ise vermemek seklinde
olusturulmus olan yapidir. Ayni kisiye iki ayrt modili kullandirmak istiyorsaniz, bu kisiye iki
ayri kullanici grubunun Gyesi olan iki ayri kullanici adi ve sifresi veriniz.

e Kullanicilarinizin yetkisi dahilindeki modillerde islem yaparken, calisacagi bolgeyi, kullanici
olustururken il kisitlamasi, ilge kisitlamasi, kurum kisitlamasi ve mebsis kisitlamasi alanlarina
bolgeyi tanimlayacak degerleri girerek kontrol altinda tutabilirsiniz

e Yonetici modilinde yapacaginiz kullanici silme isleminde, sileceginiz kullanicinin olusturmus
oldugu bitin kullanici gruplar, kullanicilar, ve onlarin da altindakiler otomatik olarak
silinecektir. Bu ylizden silme islemine dikkat ediniz.

e Yonetici modilinde yapacaginiz grup silme isleminde, sileceginiz gruba dahil biitilin
kullanicilar, bu kullanicilarin olusturmus oldugu butin kullanici gruplari, kullanicilar, ve
onlarin da altindakiler otomatik olarak silinecektir. Bu ylizden silme islemine dikkat ediniz.

Yakup KAMAN
KAHRAMANMARAS Koordinatér MEBBIS Yéneticisi

03442235017 -131



