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SUBE MUDURLUGUNE
..................................... MUDURLUGUNE

Ilgi :a) Bilisim Sistemleri (MEBBIS) Bakanlik Merkez Teskilat1 Birimleri, 11 ve Ilge
Yoneticilerinin Gorevlendirilme ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmelik
b) Milli Egitim Bakanlig1 Bilgi ve Sistem Giivenligi Yonergesi
¢) Bilgi Islem Grup Baskanliginm 27.02.2014 tarihli ve 861980 say1li emri
d) Bilgi Islem Grup Baskanligmin 07.02.2014 tarihli ve 556908 say1li emri
e) Insan Kaynaklar1 Genel Miidiirliigiiniin 12.04.2012 tarihli ve 17137 sayil1 emri
f) Personel Genel Miidiirliigiintin 30.11.2007 tarihli ve 75386 sayili emri

Bakanligimiz tarafindan zaman ve kagit israfin1 6nlemek, is verimliligini artirmak ve
islemlerin hizli ve yerinde yiiriitiilmesi amaciyla MEBBIS, E-Okul, Dokiiman Yonetim
Sistemi, Y&bis, E-Posta, E-Yaygin, Tasimali Ogrenci Modiilii, Okul Siitii Modiilii, Tefbis,
Hem Otomasyon, Web Sitesi gibi Projeler  hizmete sunulmus ve halihazirda
kullanilmaktadir.

Son zamanlarda s6z konusu modiiller ile ilgili Kullanict Adi ve Sifrelerinin ¢alinma
tesebbiislerine dair Bakanligimiz ve Miidiirliigiimiize ¢ok sayida ihbar ve sikayet gelmektedir.
Bu kapsamda bazi okul ve kurumlarimizin kullanici adi ve sifrelerini 6zellikle Telefon,
E-Posta veya Sosyal Medya yoluyla kotii niyetli kisilere verildigi duyumlarin1 almaktayiz. Bu
ylizden asagidaki agiklamalara ihtiyag duyulmustur.

Kullanic1 Adi ve Sifre Tanimlama, Yetkilendirme, Giincelleme

1. Tim Modillere Kullanic1 Adi ve Sifre Tanimlama, Yetkilendirme ve Giincelleme ile
ilgili her tiirli is ve islem ilgi (b) Yonetmelik geregi MEBBIS Yoneticilerince
yapilmaktadir.

2. Kullanict Adi, Sifre ve Yetkilendirme yapilan personel ilgi (b) Yonerge ile ilgi (d), (e)
ve (f) tarihli ve sayili emirler geregi islem yapilmasi gerekmektedir.

3. Bakanhigimiz ve Miidiirliiglimiiz yetkilileri ile birimleri tarafindan kendi birimleri ile
ilgili yetkileri bulundugu icin hicbir okul ve kurumdan kullanict adi ve sifre
istenmemektedir.

4. Kullanict Adi, Sifre ve Yetkilendirme yapilan personel Kullanict Adi ve Sifresini ilgi (f)
tarihli ve sayili emir geregi kimse ile paylagsmayacaktir. Ayrica son zamanlarda Telefon,

Cahit Zarifoglu Cad. Dulkadiroglu Kahramanmaras Ayrmntil bilgi i¢in: Yakup KAMAN Koordinatér MEBBIS 11 Yéneticisi
Elektronik Ag: www.meb.gov.tr Tel: (0 344)223 50 17 -131
e-posta: ykaman@meb.gov.tr Faks: (0344) 223 54 64

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalannustir. http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden79ce-9¢7d-3949-af7c-df9fkodu ile teyit edilebilir.



E-Posta ve Sosyal Aglar yoluyla sifre hirsizlig1 yapilmaktadir. Bundan dolayi telefon,
E-Posta veya Sosyal Aglar yolu ile istenen Kullanic1 Adi ve Sifre isteklerine kesinlikle
cevap verilmeyecek olup bu tiir istekler oldugunda ivedilikle MEBBIS Yéneticilerine
bagvurularak bilgi verilmesi gerekmektedir.

Kullanici Adi ve Sifre Tanimlama ve Giincellemede Dikkat Edilecek Hususlar

1. Sifreler 6-10 karakter arasinda olmalidir.

2. Sifreler biiyiik ve kiiciik harf, rakam, rakam ve simgelerin kullanildig1 karisik yapida
olmalidir.

3. Okul/Kurum veya kisilere tanimlanan sifreler gecici olarak verildigi icin Modiile girince
sifre degistirilmelidir.

4. Okul/Kurum ve Kisilere tanimlanan Kullanic1 Adlar1 degistirelemeyip sadece sifreler
degistirilebilmektedir.

5. Sifre belirlerken 6zellikle ard arda takip eden sayilar (123456), dogum tarihi
(03041978), kurum miidiirii ad1 (yakup kaman), vb kolay tahmin edilebilir ve giivenlik
diizeyi diisiik sifreler kullanilmamalidir. Eger kullaniliydiysa acilen degistirilmelidir.

6. Sifreler en en geg 6 ayda bir degistirilmelidir.

7. Sifreler kimseyle paylasiimamali ve giris sirasinda kimseye gosterilememelidir.

8. Telefon, E-Posta veya Sosyal Aglar yolu ile istenen Kullanict Adi ve Sifre isteklerine
kesinlikle cevap verilmeyecek olup bu tiir istekler oldugunda ivedilikle MEBBIS
Yoneticilerine bagvurularak bilgi verilmesi gerekmektedir.

9. Okul/Kurumlara kurum kullanicis1 olarak tek sifre tanimlanmaktadir. Ayni isi yapan
birden fazla kullanici var ise onlara Okul/Kurum Miidiirii tarafindan yeni sifre
tanimlamasi yapilacaktir.

10.Kullanict Adi ve Sifre tanimlamasi yapilan Okul/Kurum Miidiiriin yetkileri baskasina
devredilmeyecek olup bu kullanici ile yapilan is ve islemler kayit altinda tutuldugundan
bu kullanici ile baskasi tarafindan yapilan hatali is ve islemlerden ilgili Okul/Kurum
Miidiirii sorumlu olacaktir.

11.Kullanict  Adi ve Sifre tanimlamast yapilan personelin yetkileri baskasima
devredilmeyecek olup bu kullanici ile yapilan is ve islemler kayit altinda tutuldugundan
bu kullanici ile baskasi tarafindan yapilan hatali is ve islemlerden ilgili personel sorumlu
olacaktir.

12.Halka agik bilgisayar kullanim yerlerinden sisteme giris yapilmamasi, farkli bir yerde
bilinmeyen bir bilgisayardan sisteme girilmesi durumunda son yapilan islemleri
kaydeden programlar araciligi ile girig bilgileriniz ele gegirilebilecegi i¢in en kisa siirede
sifrenin mutlaka degistirilmesi gerekmektedir.

13.Modiillere giris yapildiktan sonra 10 dakika islem yapilmadigi zaman giivenlik
nedeniyle baglantilar 10 dakika i¢inde kesilecek olup giris islemi tekrar yapilacaktir.

14 Kullanict Adi ve Sifre tanimlanan personelin herhangi bir nedenle gorevinden ayrilmasi
durumunda ilgili birim tarafindan Bilgi Islem ve Egitim Teknolojileri Subesine resmi
yaz1 ile bilgi verilecektir. Bilgi Islem ve Egitim Teknolojileri Subesince gdrevinden
ayrilan personelin kullanici adi, sifre ve yetkileri iptal edilecektir.

15.Kullanict Adi ve Sifre tanimlanan Okul/Kurum Miidiiriiniin herhangi bir nedenle
gorevinden ayrilmasi durumunda kendisine tanimlanan tiim modiillerin sifresini tutanak
ile kendisinden sonra goreve baslayan Okul/Kurum Miidiiriine teslim etmesi
gerekmektedir.

16.Bakanlik siteleri disinda hicbir siteye Kullanici Adi ve Sifre ile giris yapilmaya
calisiimamalidir.

17.Tarayict (Browser) programlar kullanici girislerini kolaylastirmak igin Otomatik

Cahit Zarifoglu Cad. Dulkadiroglu Kahramanmaras Ayrmtili bilgi i¢in: Yakup KAMAN Koordinatér MEBBIS 11 Yéneticisi
Elektronik Ag: www.meb.gov.tr Tel: (0 344)223 50 17 -131
e-posta: ykaman@meb.gov.tr Faks: (0344) 223 54 64

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalannustir. http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden79ce-9¢7d-3949-af7c-df9fkodu ile teyit edilebilir.



Tamamlama (Auto Complete) secenegi saglamaktadirlar. Kullanic1 Adi ve Sifrenizin
giivenligi i¢in bu 6zelligi kapatiniz.

18.Bilgi giivenliginin ihlal edilmemesi agisindan adina Kullanic1 Adi ve Sifre tanimlanan
Okul/Kurum Midiirii veya personel tarafindan séz konusu modiillerde kayith kisilerin
bilgileri hakkinda tiglincii sahislara higbir bilgi ve belge verilmeyecektir.

Konunun 6nemli olmasindan dolay1 gerekli hassasiyetin gosterilmesi hususunda
bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Mehmet Emin AKKURT

Vali a.
Milli Egitim Miidiirii

DAGITIM:
A ve H Planina gore
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